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ภาคผนวกท่ี 4 

แนวทางการจัดซือ้จัดจางและการควบคุมพัสดุของกลุมแปลงใหญ 
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาด  

 

 นิยาม 

 โครงการ หมายความวา โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเชื่อมโยงตลาด 
 กลุมแปลงใหญ หมายความวา กลุมแปลงใหญท่ีเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณ จำนวน 5,250 แปลง 
ที่ไดรับการอนุมัติจากคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 15 กันยายน 2563 และไดรับการพิจารณาอนุมัติแผนการ
ดำเนินงานและแผนการใชจายงบประมาณจากคณะกรรมการบริหารโครงการยกระดับแปลงใหญ ดวยเกษตร
สมัยใหมและเช่ือมโยงตลาดระดับจังหวัดเรียบรอยแลว 
 ประธานกลุมแปลงใหญ หมายความวา บุคคลท่ีเปนตัวแทนของกลุมแปลงใหญท่ีไดรับการคัดเลือกจาก
สมาชิกแปลงใหญใหเปนประธานกลุมแปลงใหญ โดยทำหนาท่ีในการเปนผูอนุมัติการดำเนินงานและส่ังซ้ือส่ังจาง 
ภายในวงเงินท่ีคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางเสนอ  
 คณะกรรมการแปลงใหญ หมายความวา คณะกรรมการแปลงใหญท่ีเปนตัวแทนของกลุมแปลงใหญ  
ที่ไดรับการคัดเลือกจากสมาชิกแปลงใหญ  
 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาในพ้ืนท่ี หมายความวา หนวยงานท่ีเปนผูรับผิดชอบดูแลสินคาระดับ
ภูมิภาค ท่ีไดรับมอบหมายใหเปนหนวยงานดำเนินโครงการ 
 หนวยงานท่ีเปนเจาของสินคาระดับกรม หมายความวา หนวยงานท่ีเปนผูรับผิดชอบดูแลสินคาใน
ระดับกรมตามภารกิจ ไดแก กรมการขาว ดูแลสินคาขาว กรมประมง ดูแลสินคาประมง กรมปศุสัตว ดูแล
สินคาปศุสัตว กรมหมอนไหม ดูแลสินคาหมอนไหม การยางแหงประเทศไทย ดูแลสินคายางพารา กรมสงเสริม
การเกษตร ดูแลสินคาพืชตางๆ และแมลงเศรษฐกิจ ยกเวนขาวและยางพารา  
 การจัดซ้ือจัดจาง  หมายความวา  การดำเนินการเพ่ือใหมาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จาง เชา แลกเปล่ียน 
หรือโดยนิติกรรมอ่ืน 
 พัสดุ หมายความวา สินคา งานบริการ งานกอสราง  
 สินคา หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง และทรัพยสินอ่ืนใด รวมท้ังงานบริการ 

ที่รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 
 งานบริการ หมายความวา งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ และงานจางทำของ 
 งานกอสราง หมายความวา งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือส่ิงปลูกสรางอ่ืนใด 
และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน 
 วัสดุ จำแนกออกเปน 3 ประเภท ดังน้ี 
 1) ประเภทวัสดุคงทน ไดแก ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน 
หรือเมื่อนำไปใชงานแลวเกิดความชำรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือซอมแซม  

แลวไมคุมคา 
 2) ประเภทวัสดุส้ินเปลือง ไดแก ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเม่ือใชแลวยอมส้ินเปลืองหมดไป 
แปรสภาพ หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ันหรือไมคงสภาพเดิม 
 3) ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก ส่ิงของท่ีใชเปนอุปกรณประกอบหรืออะไหล
สำหรับการซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสินใหกลับคืนสภาพดังเดิมท่ีมีลักษณะเปนการซอมบำรุงปกติ 
 ครุภัณฑ หมายความวา ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน เม่ือชำรุด
เสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 
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 อาคาร หมายความวา สิ่งปลูกสรางถาวรท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได รวมท้ังส่ิงกอสรางอ่ืน ๆ ซ่ึง
สรางข้ึนเพ่ือประโยชนใชสอยสำหรับอาคารน้ัน เชน ร้ัว ทอระบายน้ำ ถนน เปนตน หรือส่ิงอ่ืน ๆ ซ่ึงเปน
สวนประกอบของตัวอาคาร เชน เคร่ืองปรับอากาศ ลิฟท หรือเคร่ืองเรือน เปนตน 
 การซ้ือ หมายความวา การซ้ือพัสดุทุกชนิด และบริการท่ีเก่ียวเน่ืองอ่ืน ๆ แตไมรวมถึง 
การจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
 การจาง หมายความวา การจัดจางทำพัสดุ และหมายความรวมถึงการจัดจางทำของการรับของตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และการจางเหมาบริการ 
 คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจาง หมายความวา คณะกรรมการแปลงใหญและสมาชิกแปลงใหญท่ีประธาน
กลุมแปลงใหญเปนคนแตงต้ังใหเปนคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจาง ประกอบดวยประธานคณะกรรมการ 1 คน 
และกรรมการอยางนอย 4 คน 
 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หมายความวา คณะกรรมการแปลงใหญและสมาชิกแปลงใหญท่ีประธาน
กลุมแปลงใหญเปนคนแตงต้ังใหเปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบดวยประธานคณะกรรมการ 1 คน 
และกรรมการอยางนอย 4 คน  
 1. การจัดทำแผนการซ้ือหรือจางและกระบวนการซ้ือหรือจาง 

1.1 ใหคณะกรรมการแปลงใหญจัดทำแผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณท่ีจะใช
ในการจัดซ้ือจัดจาง 

1.2 ใหประธานกลุมแปลงใหญ แต ง ต้ั งคณะกรรมการจัด ซ้ือจัดจ าง ไมน อยกวา 5 คน  
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไมนอยกวา 5 คน โดยบุคคลท่ีไดรับแตงต้ังตองประกอบดวยคณะกรรมการ  

แปลงใหญอยางนอย 2 คน และสมาชิกแปลงใหญ ซ่ึงท้ังสองคณะจะตองไมเปนบุคคลเดียวกัน 
1.3 คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางดำเนินการ ดังนี้ 

1) กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (การจัดซ้ือ)/ขอบเขตของงาน (การจัดจาง) จัดทำแบบ
รูปรายการงานกอสราง (การกอสราง) และราคากลางตามรายการท่ีขอรับสนับสนุนและวงเงินไมเกินงบประมาณ
ที่กำหนดไว ตามรายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 

2) ราคา/คุณลักษณะเฉพาะ 
2.1) หากเปนพัสดุท่ีอยูในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑของสำนักงบประมาณใหใชรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะและราคาตามท่ีกำหนด 
2.2) หากเปน พัสดุ ท่ี ไมอ ยู ใน บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ ขอ งสำนักงบประมาณ 

ใหคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจาง จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (กรณีจัดซ้ือ)/ขอบเขตของงาน (กรณีจัดจาง) 
และสืบราคาจากทองตลาด อยางนอย 3 ราย หากไมครบ 3 ราย จะตองระบุ เหตุผลความจำเปน  
ยกเวนการกอสรางใหจัดทำแบบรูปรายการงานกอสราง และนำราคาท่ีคำนวณไดใชในการจัดจาง 

3) การสืบราคาจากทองตลาด อยางนอย 3 ราย ดำเนินการในกรณีจัดหาพัสดุท่ีมีวงเงินเกิน 
500,000 บาท 

4) จัดทำรายงานขอซ้ือขอจางเสนอประธานกลุมแปลงใหญ เพ่ือขอความเห็นชอบและวงเงิน
งบประมาณ 

5) เม่ือประธานกลุมแปลงใหญใหความเห็นชอบแลว คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางดำเนินการ ดังน้ี 
5.1) วงเงินไม เกิน 500,000 บาท ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เจรจาตอรองกับ

ผูประกอบการ สรุปผลผูชนะ ขออนุมัติรับราคา เสนอประธานกลุมแปลงใหญอนุมัติ 
5.2) วงเงินเกิน 500,000 บาท ดำเนินการโดยวิธีคัดเลือก พิจารณาจากผูประกอบการที่ยื่น

ขอเสนอตรงตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว สรุปผลผูชนะ ขออนุมัติรับราคา เสนอประธานกลุมแปลงใหญอนุมัติ 
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5.3) จากขอ 5.2) คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางจัดทำสัญญา แจงผูชนะการเสนอราคา 

เขาทำสัญญาและเสนอประธานกลุมแปลงใหญลงนามสัญญา 
1.4  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินการ ดังน้ี 

1) ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีตั้งของกลุมแปลงใหญ หรือสถานท่ีท่ีมีการกอสรางหรือสถานท่ีซึ่งกำหนด
ไวในสัญญาหรือขอตกลง 

2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามท่ีกำหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง   
3) ตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนำพัสดุมาสงและใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด 
4) ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองครบถวน สรุปรายงานผลการตรวจรับพัสดุให

คณะกรรมการทราบ และขออนุมัติเบิกจายเงินเสนอประธานกลุมแปลงใหญอนุมัติจายเงินใหผูขายหรือผูรับจางตอไป 
5) ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบครบจำนวนแต

ไมถูกตองท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกำหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไวเฉพาะจำนวนท่ีถูกตอง โดยถือ
ปฏิบัติตาม 4) และรีบแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำการ นับแตวันท่ีตรวจพบ  

1.5  รายงานขอซ้ือหรือขอจาง กอนดำเนินการซ้ือหรือจางทุกวิธีใหคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางจัดทำ
รายงานเสนอประธานกลุมแปลงใหญ ตามรายการ ดังน้ี 

1) เหตุผลและความจำเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 
2) รายละเอียดของพัสดุท่ีซื้อหรือจาง/แบบรูปรายการงานกอสราง 
3) ราคามาตรฐาน หรือราคากลางทีส่ืบราคาจากทองตลาด/งานกอสราง คือ แบบรูปรายการ

งานกอสราง (ปร.4, ปร.5 ก, ปร.5 ข, และปร.6) 
4) วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง 
5) กำหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 
6) วิธีท่ีจะซ้ือหรือจาง และเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น 
7) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
8) ขอเสนออ่ืน ๆ  

1.6 วิธีการซ้ือหรือจาง กระทำได 2 วิธี ดังน้ี 
1) วิธีเฉพาะเจาะจง  

สินคา งานบริการ งานกอสราง ท่ีมีราคาไมเกิน 500,000 บาท 
2) วิธีคัดเลือก 

สินคา งานบริการ งานกอสราง ท่ีมีราคาเกิน 500,000 บาท ข้ึนไป 
1.7 วิธีการดำเนินงาน 

1) การซ้ือและการจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางติดตอเจรจาตกลงราคา
กับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง และใหประธานกลุมแปลงใหญเปนผูอนุมัติการดำเนินงานและส่ังซ้ือส่ังจาง  
ภายในวงเงินท่ีคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางเสนอ 

2) การซ้ือและการจางโดยวิธีคัดเลือก ใหคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางปฏิบัติหนาท่ี ดังน้ี 
2.1) จัดทำหนังสือเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไมนอยกวา 3 ราย 

ใหเขาย่ืนขอเสนอ เวนแตในงานน้ันมีผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกำหนดนอยกวา 3 ราย โดยให
คำนึงถึงการไมมีผลประโยชนรวมกันของผูท่ีเขาย่ืนขอเสนอ 

2.2) การย่ืนซองขอเสนอและการรับซองขอเสนอ ผูย่ืนขอเสนอจะตองผนึกซองจาหนาถึง
ประธานคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจาง พรอมรับรองเอกสารหลักฐานท่ีย่ืนมาพรอมกับซองใบเสนอราคาวาเอกสาร
ดังกลาวถูกตอง และเปนความจริงทุกประการ ใหคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวัน
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และเวลาท่ีรับซอง ในกรณีท่ี ผูยื่นขอเสนอมาย่ืนซองโดยตรง ใหออกใบรับใหแกผูย่ืนขอเสนอ และใหสงมอบซอง
เสนอราคาท้ังหมด และเอกสารหลักฐานตาง ๆ ท่ีไดรับไวตอคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางคร้ังน้ัน เพ่ือดำเนินการตอไป 

2.3) เม่ือถึงกำหนดวัน เวลาการรับซองขอเสนอ ใหรับซองขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอเฉพาะ
รายท่ีคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางไดมีหนังสือเชิญชวนเทาน้ัน พรอมจัดทำบัญชีรายชื่อผูมาย่ืนขอเสนอ  
เม่ือพนกําหนดเวลารับซองขอเสนอ หามรับเอกสารหลักฐานตาง ๆ และพัสดุตัวอยาง ตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 

ในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากผูย่ืนขอเสนอ เวนแต กรณีการซ้ือหรือจางใด มีรายละเอียดท่ีมีความจําเปน  

โดยสภาพของการซ้ือหรือจางท่ีจะตองใหผู ย่ืนขอเสนอนําตัวอยางพัสดุ มาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ  
หรือนําเสนองาน หรือใหผูยื่นขอเสนอนําเอกสารหรือรายละเอียด มาสงภายหลังจากวันยื่นซองขอเสนอ 

2.4) เม่ือถึงกำหนดวัน เวลาการเปดซองขอเสนอ ใหคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางดำเนินการ
เปดซองขอเสนอ และตรวจสอบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูย่ืนขอเสนอทุกราย แลวใหกรรมการทุกคนลง 
ลายมือชื่อกำกับ ไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผูย่ืนขอเสนอทุกแผน รวมท้ังตอง
ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอท่ีถูกตองดวย 

การซ้ือและการจางโดยวิธีคัดเลือก ใหคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางรายงานผลการพิจารณาให
ประธานกลุมแปลงใหญเปนผูอนุมัติการดำเนินงานและส่ังซ้ือส่ังจาง ภายในวงเงินท่ีคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจางเสนอ 

2. การทำสัญญาและหลักประกัน 

   2.1 การลงนามสัญญาและการแกไขเปล่ียนแปลงสัญญาเปนอำนาจของประธานกลุมแปลงใหญ 
การลงนามสัญญาการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงสามารถทำขอตกลงเปนหนังสือ (ใบสั่งซ้ือ/ ใบสั่งจาง) ก็ได 
สำหรับการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกใหจัดทำเปนรูปแบบสัญญาเทาน้ัน  

2.2  การทำสัญญา ใบส่ังซ้ือ ใบส่ังจาง ใหกำหนดคาปรับ ดังตอไปน้ี 
1) กรณีซื้อ ใหกำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ 0.01 - 0.20  

ของราคาพัสดุท่ียังไมไดรับมอบ 
2) กรณีจาง  

2.1) กรณีผลสำเร็จของงานท้ังหมดพรอมกัน ใหกำหนดคาปรับเปนรายวันเปนจำนวนเงิน
ตายตัวในอัตรารอยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจางน้ัน แตจะตองไมต่ำกวาวันละ 100 บาท 

2.2) กรณีผลสำเร็จของงานท้ังหมดไมพรอมกัน ใหกำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัว
ระหวางรอยละ 0.01 - 0.20 ของราคางานจางน้ัน 
  ในกรณีการจัดหาส่ิงของท่ีประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหน่ึงสวนใดไปแลว 

จะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคู สัญญาจะสงมอบส่ิงของภายในกำหนดตามสัญญา แตยังขาด
สวนประกอบบางสวน ตอมาไดสงมอบสวนประกอบท่ียังขาดน้ันเกินกำหนดสัญญา ใหถือวาไมไดสงมอบส่ิงของ
นั้นเลยใหปรับเต็มราคาของท้ังชุด 
  ในกรณีท่ีการจัดหาส่ิงของคิดราคารวมท้ังคาติดต้ังหรือทดลองดวย ถาติดต้ังหรือทดลองเกิน
กวากำหนดตามสัญญาเปนจำนวนวันเทาใด ใหปรับเปนรายวันในอัตราท่ีกำหนดของราคาท้ังหมด 
  ทั้งนี้ ใหกำหนดเร่ืองคาปรับไวในเอกสารเชิญชวนใหชัดเจนดวย   

2.3  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทำการตามสัญญาหรือขอตกลงใหอยู
ในอำนาจของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่จะพิจารณาไดตามจำนวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริงเฉพาะกรณี  
เสนอประธานกลุมแปลงใหญอนุมัติ ดังตอไปน้ี 

1) เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพรองของกลุมแปลงใหญ 
2) เหตุสุดวิสัย 
3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่ง อันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
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  ใหกลุมแปลงใหญระบุไวในสัญญาท่ีกำหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหกลุมแปลงใหญทราบ 
ภายใน 15 วัน นับแตเหตุน้ันได ส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกำหนด คูสัญญาจะยกมากล าวอาง 
เพ่ือขอลดหรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณี 1) ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือกลุมแปลง
ใหญทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 
  4) การแกไขเปล่ียนแปลงสัญญา หรือใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจาง หากมีความจำเปนตองเพ่ิม  

หรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสงมอบของ หรือระยะเวลาในการทำงานใหตกลงพรอมกันไป 
  5) การใชสิทธิบอกเลิกสัญญา หรือใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจาง ในกรณีท่ีมีเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจาง 

ไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จ หรือผูขายไมสามารถสงมอบภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ใหเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุพิจารณาเสนอประธานกลุมแปลงใหญ อนุมัติบอกเลิกสัญญา หรือใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจาง 
  การตกลงกับคูสัญญาท่ีจะบอกเลิกสัญญา หรือใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจาง ใหกระทำไดเฉพาะ
กรณีท่ีเปนประโยชนแกกลุมแปลงใหญโดยตรง หรือเพ่ือแกไขขอเสียเปรียบของกลุมแปลงใหญในการท่ี จะ
ปฏิบัติตามสัญญา หรือใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจางน้ันตอไป ท้ังน้ี ใหเสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณา 

2.4 การจัดซ้ือจัดจัดจางท่ีมีวงเงินเกิน 500,000 บาท ตองมีการวางหลักประกันสัญญาเปนหนังสือ  

ค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ โดยกำหนดหลักประกันสัญญาเปนจำนวนเต็มในอัตรารอยละหาของราคา
พัสดุท่ีจัดซ้ือจัดจางคร้ังน้ัน การกำหนดหลักประกันสัญญาจะตองระบุไวเปนเง่ือนไขในเอกสารเชิญชวนใหเขาย่ืน
ขอเสนอหรือในสัญญาดวย 

2.5 การรับประกันคุณภาพพัสดุ คูสัญญาจะตองมีการรับประกันความชำรุดบกพรองของพัสดุท่ีกลุม
แปลงใหญจัดซ้ือจัดจาง โดยการรับผิดชอบคาใชจายในการแกไขความชำรุดบกพรองท่ีเกิดข้ึนใหใชงาน  

ไดดีดังเดิม และตองตรวจสอบความชำรุดบกพรอง ภายใน 3 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากกลุมแปลงใหญ  
การกำหนดระยะเวลาการรับประกันคุณภาพพัสดุ ใหอยูในอำนาจของคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจาง 

3. การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 

 3.1  การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ เปนหนาท่ีของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 3.2 ประธานกลุมแปลงใหญจะแตงต้ังผูควบคุมงาน เพ่ือทำหนาท่ีควบคุมงานกอสรางก็ได  
 โดยผูควบคุมงานตองเปนผูท่ีมีความรู ความชำนาญงานการกอสรางใหเหมาะสมกับงานการกอสรางน้ัน ๆ  
และใหผูควบคุมงานมีหนาท่ี ดังน้ี 
 1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกำหนดไวในสัญญาหรือตกลงใหทำงานจางน้ัน ๆ ทุกวัน 
ใหเปนไปตามแบบรูปและรายละเอียด และขอกำหนดไวในสัญญาทุกประการ 
  2) ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปและรายละเอียด หรือขอกำหนดในสัญญามีขอความขัดกัน  
หรือเปนท่ีคาดหมายไดวา ถึงแมงานน้ันจะไดเปนไปตามแบบรูปและรายละเอียด และขอกำหนดในสัญญา  
แตเม่ือสำเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี หรือไมปลอดภัย ใหส่ังพักงานน้ัน  

ไวกอนแลวรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยเร็ว 
  3) จดบันทึกการปฏิบัติของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมเปนรายวันพรอมท้ังผลการ
ปฏิบัติงานอยางนอย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ 
  4) ในวันกำหนดลงมือทำการของผู รับจางตามสัญญาและในวันถึงกำหนดสงมอบงาน 

แตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาจางหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ทราบภายใน 3 วันทำการ นับแตวันถึงกำหนดนั้น ๆ 
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4. การควบคุมพัสดุ 

   4.1 ใหประธานกลุมแปลงใหญแตงต้ังผูควบคุมดูแลพัสดุ เพ่ือทำหนาท่ี จัดทำบัญชี คุมวัสดุ  

บัญชีคุมครุภัณฑ ทะเบียนการใชงาน และทะเบียนการดูแลและซอมบำรุง ตามแบบฟอรมท่ีกำหนดในคูมือ
ดำเนินงานโครงการ 

   4.2 กลุมแปลงใหญรวมรับผิดชอบดูแลและบำรุงรักษาพัสดุใหอยูในสภาพดีพรอมใชงานตลอดเวลา 
          5. ขอควรปฏิบัติ 

5.1 การซ้ือวัสดุตามโครงการ ควรพิจารณาซ้ือในคราวเดียวกัน (ถาการเก็บรักษาไมทำใหเปล่ียนสภาพ
หรือเสียหาย) โดยพิจารณาใหสอดคลองตามแผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณโครงการ 

5.2 ตองมีสถานท่ีจัดเก็บวัสดุและครุภัณฑท่ีเหมาะสม กรณีมีคาใชจายเก่ียวกับการซอมแซมวัสดุและ
ครุภัณฑใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของกลุมแปลงใหญ 

5.3 บันทึกรับและเบิกวัสดุ บันทึกรับครุภัณฑ บันทึกการใชงานครุภัณฑ และบันทึกการดูแลและซอม
บำรุงครุภัณฑตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

5.4 การจายเงินทุกคร้ังตองมีใบเสร็จรับเงิน ถาซ้ือจากผูขายท่ีจดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ตองใช
ใบเสร็จรับเงินท่ีแสดงจำนวนเงินภาษีมูลคาเพ่ิม ถาผูขายไมสามารถออกใบเสร็จรับเงินใหได ใหใชใบเบิกเงินแทน
ใบเสร็จรับเงิน 
 5.5 กรณีการจัดซ้ือเคร่ืองจักรเพ่ือใชประกอบกิจการประเภทโรงงาน ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม รวมท้ังกฎหมายท่ีเก่ียวของ ซ่ึงสามารถสอบถามไดท่ีสำนักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด 

6. ในกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามแนวทางนี้ ใหอยูในการพิจารณาของคณะกรรมการบริหาร
โครงการยกระดับแปลงใหญดวยเกษตรสมัยใหมและเช่ือมโยงตลาดระดับจังหวัด 

     


